
Istituto Comprensivo "Monterotondo Via Buozzi, 18"   
 

Informazioni importanti sull'organizzazione  
della Scuola Secondaria di Primo Grado  –  A.S. 2023-2024 

 

Intervallo: due da 10 minuti ciascuno (9.55-10.05 e 11.55-12.05). 
Bagno e ricreazione: gli alunni - maschi e femmine - potranno andare in bagno uno per volta nel corso della 
mattinata. 
La ricreazione si fa in classe con la sorveglianza dell'insegnante. 

Si precisa che al cambio dell'ora gli alunni sono invitati a mantenere la disciplina fino all’arrivo del docente. 
Assenze: l'assenza va giustificata dai genitori tramite registro elettronico.  
Dopo un’assenza (anche se è stata superiore a 3/5 giorni), non bisogna più inviare alla scuola, né mostrare al 
docente, il certificato medico o il modulo di autodichiarazione (Circ. Regione Lazio 317337) fino ad eventuali 
direttive ministeriali. 
Ritardi: la prima campanella suona alle ore 8.00. Si richiede la giustificazione per eventuali ritardi dopo le 8.05. 
In caso di assenze e ritardi ingiustificati, le famiglie saranno contattate telefonicamente dalla scuola che terrà 

conto della negligenza secondo quanto previsto dal Regolamento di Istituto.  
Giustificazioni: le assenze e i ritardi andranno giustificati tramite R.E.  
Uscite anticipate: l'alunno può essere prelevato in anticipo rispetto all’orario scolastico, soltanto da 
un genitore o persona delegata, che firma sul registro apposito. I moduli con le deleghe vanno consegnati 
il primo giorno di scuola, (non è necessario che gli alunni consegnino agli insegnanti le fotocopie dei documenti 
di identità dei delegati). Durante l’orario scolastico gli alunni non possono uscire da soli. 

Autorizzazione uscite sul territorio: da consegnare firmata dal primo giorno di scuola, per le uscite nel Comune 
di Monterotondo e Mentana e uscite per attività motorie, valide per l'intero A.S. 
Liberatoria: all’inizio dell’anno i genitori firmeranno la liberatoria che autorizza la scuola a riprese audiovisive 
a fini didattici. 
Ricevimento genitori: ogni docente darà la propria disponibilità oraria. L'incontro con i singoli docenti si svolgerà 
in presenza (salvo diversa specifica indicazione) e secondo un calendario visibile da Registro Elettronico. I 
genitori prenoteranno i colloqui tramite Registro Elettronico. 

Materiale scolastico: da portare sempre per tutte le discipline. Non è possibile chiamare per farsi portare 
materiale scolastico dimenticato a casa. 
Diario e Registro Elettronico: i genitori sono tenuti a controllare quotidianamente compiti e comunicazioni 
scuola-famiglia. 
Beni personali: si consiglia ai genitori di non far portare oggetti personali di valore né denaro, poiché la scuola 
non risponde per eventuale danneggiamento o smarrimento all'interno dell'edificio scolastico. 
Uso cellulare: gli alunni non possono accendere il cellulare per nessun motivo durante l'orario scolastico fino 

all'uscita, a meno che non sia il singolo docente a richiederlo per lo svolgimento dell’attività didattica. L’uso 
improprio del telefono cellulare e dello smartwatch sarà sanzionato secondo quanto previsto dal 
Regolamento di Istituto a cui si rimanda.  
La scuola non risponde per eventuale danneggiamento o furto. 

Cura dell’ambiente scolastico: impegnarsi responsabilmente per non sporcare o rovinare gli ambienti e gli 
arredi della scuola e a mantenere il decoro della propria classe. Chiunque arrechi volontariamente dei danni, 
verrà sanzionato secondo quanto previsto dal regolamento.  

Cura personale: per rendere proficua la frequenza scolastica si consiglia una buona colazione prima di venire 
a scuola e un sonno adeguato. È fondamentale anche curare l'igiene personale, nel rispetto di sé e del nostro 
prossimo. 
Si richiede inoltre di portare a scuola una maglietta di ricambio e le scarpe da ginnastica da usarsi solo 
all'interno della palestra quando ci sono le ore di Educazione Fisica. Si invitano i genitori a provvedere affinché 
l'abbigliamento dei propri figli risulti consono al decoro scolastico. 
Si ricorda infine che lo zaino va preparato la sera, completo di merenda e di materiale didattico.  

Comunicazioni genitori-alunni: gli alunni, in caso di problemi di salute, possono telefonare a casa utilizzando il 
telefono della scuola.  
I genitori che avessero necessità di parlare con un docente devono fare riferimento alla sezione 
“Gestione colloqui” del Registro Elettronico; nel caso di urgenze possono rivolgersi ai collaboratori 
o utilizzare il diario dell’alunno. 
I genitori che avessero cambiato recapito telefonico sono pregati di comunicarlo tempestivamente 

in segreteria, in modo tale da poter essere contattati, in caso di bisogno, dalla scuola. 

Uscita: in tutti i plessi i docenti accompagneranno la classe fino al cancello d'uscita. 

 
Monterotondo, settembre 2023 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------------- 
I sottoscritti.....................................................................e………………………………….…………………………………...,  genitori 
dell'alunno.............................................................., frequentante la classe......................... per l'A.S. 2023/24, 
dichiarano di aver preso visione delle informazioni che riguardano l'organizzazione della scuola secondaria. 
Monterotondo, li 
          I genitori (FIRMA) 
L’alunno/a (FIRMA) 
…………………………………………………………….                                                        …………………………………………………… 
 
         ……………………………………………………… 


